Ziakladni Skola a materska Skola Valec, okres Karlovy Vary, p.o.
Podboranska 32
Vale¢ 364 55
1CO: 75006219

SKOLNIi RAD MATERSKE SKOLY

V platnosti od 1.9.2023



CASOVY REZIM V MS

Provoz matetské Skoly je od 6:30 do 16:00.

Prichody a odchody déti

Ranni predavani déti do MS je nejpozdéji do 8:00. Pozdgjsi piichod a piedani ditéte lze
domluvit pfedem.

Po obédé¢ si vyzvedavaji rodic¢e déti ve 12:00. Odpoledne od 14:15 do 16:00. V ptipad¢, Ze si
rodi¢ ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyzvednout dit¢ béhem dne, ozndmi tuto
skute¢nost predem.

CINNOSTI DETi BEHEM DNE

Organizace
6:30 - 8:00 Postupné schazeni déti, hry a spontanni ¢innosti, zapojeni do individuélnich,
skupinovych a spolecnych fizenych ¢innosti
8:00 — 8:30 T¢lovychovna chvilka — pobyt v télocvicné
8:30 — 8:45 Svacina
8:45-9:30 | Komunitni kruh, pokracovani zapocatych Cinnosti, her, jejich ukoncovani
9:30 — 11:30 | Pobyt venku, se spontdnni pohybovou aktivitou, pozorovéani, poznavani,

exkurze, vylety, navstévy, fizené ¢innosti, cviceni (dle pocasi)

11:30 —12:00

Obéd, hygiena

12:00 - 14:00

Postupné ukladani na lehatka, poslech pohadky, rozhovory, pisnicky.
Piedskolni déti — odpocinek 20 min. pfi ¢teni pohadky, logopedicka chvilka,
pfiprava na Skolu

14:00 - 14:15

Odpoledni svacina

14:15-16:00

Pokracovani v individudlnich a skupinovych ¢innostech dle zajmu déti,
pobyt venku dle pocasi, sportovni ¢innosti v télocvicné
Rozchdzeni déti

POTREBY DETI V MS

- Obleceni na prevleceni v ptipad€ znecisténi
- Obleceni na ven + gumaky a plasténka

- PyZamo + maly ru¢nicek

- Hrnecek na piti

Vyukové pomticky obstard a hradi MS (barvy, barevné papiry, pastelky, vytvarné potieby, ...)
Kulturni akce zajistuje MS, jsou hrazeny z projektu OP JAK ¢&i rodiéi.



STRAVOVANI DETI V MS

Jidelnicek sestavuje vedouci Skolni jidelny ve spolupraci s kuchatkou, vychdzi pfi tom
z platnych norem pro piedskolni stravovani a pokyntt OHS a KU. Vsechny déti se stravuji
jednotné, vyjimky dle doporuceni I€kare je nutno nahlasit ucitelkam. Jidlo je pro déti zajisténo
3x denné (ptesnidavka, obéd, svacina), piti je détem k dispozici celodenné.

Jidelni listek je vyvéSen v ptizemi vedle kuchyné a ve FB skuping.

Poplatek i stravné na ptisti mésic se hradi v hotovosti u feditelky skoly, jsou povinné a jsou
nedilnou soucasti rozpoctu Skoly. Opakované neuhrazeni plateb je povazovano za zavazné
poruseni provozu Skoly a v kone¢ném disledku mtize byt divodem k ukonceni dochazky ditéte
do matetské skoly (zdkon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Zdravotni péce a BOZ

Rodice privadi déti zdravé. Dité se zjevnymi piiznaky nemoci ucitelka od rodicti neptfevezme.
Rodice jsou povinni informovat ucitelku o zdkazech a doporuc€enich I¢kafe. Onemocni-li dité
behem dne, vyrozumi ucitelka rodice, aby mohli své dité co nejdiive vyzvednout a zajistit mu
1€katské vysetieni.

Pii urazu zajisti prvni pomoc uéitelka, podle potieby zajisti MS oSetieni Iékafem.

Pii §kolnim trazu (oSetieni Iékafem + OCR delsi neZ 2 dny) je povinnost obou stran sepsat
protokol neprodleng¢.

Neni-li traz projednéan v den razu a oSetfeni ditéte, nemusi byt tiraz uznan jako Skolni.

Ucitelky nesmi détem podavat jakékoli 1€ky s vyjimkou tézké alergie po nahlé piihod¢ (vceli
bodnuti), kdy rodi¢e predem dodaji do MS 1ék v lékovce oznadeny nazvem, mnozstvim
k podani, dobou pouzitelnosti, jménem ditéte — a to formou I€¢kaiské zpravy.

Pti zajiStovani akci Skoly (napft. vyjezdy do ptirody, vylet, navstévy kulturnich akci, apod.)
rozhodne feditelka Skoly o poctu pracovnikil tak, aby byla zajiSténa vychova déti, jejich
bezpecnost a ochrana zdravi podle § 5, odst. 1-5, vyhlasky €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim
vzdélavani. Pti sportovnich ¢innostech nebo pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost,
urc¢i teditelka Skoly k zajisténi bezpecCnosti déti dalsiho pracovnika, kterd je zputsobilad
k pravnim ukoniim.

Nastane-li uraz, je pedagogicka pracovnice povinna hned zajistit prvotni oSetfeni ditéte,
v pfipad€é nutnosti i néasledné lékaiské vySetfeni €i oSetieni. Bezprostiedné ohlésit Uraz
zakonnému zastupci ditéte a nadale postupuje podle vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazii
déti.

Skolnim urazem je tiraz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani a pii ¢innostech, které
s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je Gcast déti pii vychovné a vzdélavaci
praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu z nich a kazda ¢innost
vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.



Skolnim urazem je rovnéz uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo S$kolu,
organizovanych Skolou a uskute¢iiovanych za dozoru povétené osoby. Jedna se zejména o tirazy
déti na vychazkach, vyletech, exkurzich.

Skolnim irazem neni Uraz, ktery se stane détem na cest¢ do Skoly a zpét nebo na cesté na misto
nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdisté mimo aredl skoly pii akcich konanych
mimo Skolu.

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené¢ho vétrani, vhodného obleceni
déti ve tridé 1 venku.

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Dulezitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zptsob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfiméfené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hraéstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovéni a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

Je kladem velky diiraz na prevenci pted projevy diskriminace, nepfatelstvi a nésili zejména
v dobg, kdy dochazi ke spoleénému pobytu vSech déti v rannich a odpolednich hodinach.
Ditlezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoteni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.

PRIJIMANI DETIi DO MS

Déti jsou piijimany k zacatku Skolniho roku, v jiném terminu tehdy, je-1i volna kapacita Skoly.
Do MS jsou piijimany déti zpravidla ve véku od 2 do 7 let.

Zapis do MS

Termin a Casovy rozsah zapisu je ozndmen na vetejné pristupném misté a na vstupnich dvetich
MS vyvéskou, a to nejméné 14 dni pfedem. Zapis se kona zpravidla na po¢atku kvétna.

K zépisu se dostavi zakonny zastupce (dale jen rodi¢) s ditétem v dobé k tomuto tucelu
vymezené. Rodi¢ obdrzi formuléf zadosti o pfijeti ditéte, podle potieby poskytne vedeni MS i
dal3i sdéleni o ditéti. Viechny zadosti doru¢ené do MS v terminu zapisu vyfizuje feditelka
najednou az po uplynuti doby zépisu.

Rozhodnuti

Po ukonéeni zapisu vyda Feditelka do 30 dnii rozhodnuti, zda dité k dochazce do MS zafadi ¢i
nezafadi. Proti rozhodnuti se mohou rodi¢e odvolat do 15 dnti prostiednictvim zdejsi MS ke
Krajskému ufadu v Karlovych Varech. Vysledky zapisu déti k predskolnimu vzdélavani budou
zvefejnény na vstupnich dvetich skoly. Seznam déti ptijatych a nepiijatych bude zvetejnén také



na webovych strankach skoly. Seznamy déti budou zvetejnény registracnich ¢isel, ktera zakonni
zéstupci obdrzeli pfi zapisu do MS. Rozhodnuti v pisemné formé si miiZete vyzvednout u
feditelky ZS a MS Vale¢. Nevyzvednuta rozhodnuti budou nepfijatym détem zasldna postou.
Prijaté déti obdrzi pisemné rozhodnuti o piijeti pouze na vyzadani zdkonnym zéastupcem.
Zvetejnéni je nyni oficialni zakonnou formou platnosti kladného rozhodnuti.

Pti rozhodovani o zatazeni ditéte je piihlizeno k témto skute¢nostem:
- Potvrzeni 1ékate o vhodném zdravotnim stavu a uplném ockovani
- Vék ditéte, bydlisté, sourozenec (viz SVP PV 2023)

Zkusebni doma je tiimésicni a slouzi k ovéfeni, zda je dité schopno adaptovat se na prostredi
MS. Pokud dit€¢ do MS ve zkusebni dobé nedochazi, tato doba se prodluzuje.

PRAVA A POVINNOSTI RODICU

Zakonny zastupce ma pravo:

- Préavo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich soukromého a rodinného
Zivota.

- Po dohodg s ucitelkou byt ptitomen pii vSech ¢innostech ve skole.

- Aktivné se podilet na vychovném spolupiisobeni MS a jejiho prostiedi na dité.

- Zadat pro své dité rovné zachdzeni bez rozdilu rasy, pohlavi, socidlniho zazemi,
vzhledu, viry, apod.

- Zadat pfiméfenou individualni péci o své dité zejména v oblasti zdravi, vychovy a
vzdélavani.

- Pravo na informace o priubéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke vSem
rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

- Domluvit si s feditelkou Skoly nebo s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim
pedagogickou ¢innost ve tiid¢, individualni pohovor, na kterém budou projednany
podstatné piipominky zdkonnych zastupcii ke vzdélavani ditéte.

- Prispivat svymi navrhy k obohaceni vzdélavaciho obsahu (SVP).

- Byt informovani prostfednictvim nastének a spole¢nych setkanich o prospivani svého
ditéte.

- Seznamit se s vlastnim hodnocenim skoly.

- Zapojit se do feSeni problematiky stravovani déti ve Skole.

Zakonny zastupce ma povinnost:

Oznamovani zmény:
- Oznamovat kazdou zménu oproti udajim v zadosti o ptijeti ditéte, zejména tyto zmény:
o Zdravotni stav ditéte, poptipadé zdravotni obtiZe, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdelavani
o Telefonni ¢isla
Jména, bydlisté, statni obCanstvi
o Jména, pfijmeni, adresy pro doruovani pisemnosti a tel. Spojeni zdkonného
zastupce

O



Predavani déti:
- Privadét dité do 8:00, pokud neni domluveno jinak.
- Do MS piedavat dité pouze zdravé.
- Rodice vyzvedavaji déti od pani ucitelky.
- Kvyzvedavani ditéte mohou pisemné zmocnit jinou dospélou osobu, k vyzvedavani
nezletilym sourozencem je nutno sepsat s feditelkou dohodu o zpusobilosti star§iho
sourozence. DéEti nesmi do skolky pfichazet ani ze Skolky odchdzet samostatné.

Od ranniho piedéni rodici az do doby vyzvednuti ditéte ruci za jeho bezpecnost ulitelka. Pti i
predavani se rodice a ucitelka navzdjem informuji o ditéti, zejména o zmeénach zdravotniho
stavu.

Platby a dochéazka déti:
- Respektovat tento fad MS a podminky pro dochazku ditéte v ném uvedené, nenaruovat
provoz MS.
- Vesker¢ platby hradit v plné vysi a vcas.
-V ptipad¢ zadosti o tlevu z vySe poplatkll je tfeba doloZit potvrzeni o ptijmu soc. davek

Pfijimani déti:
Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditcte:
- Zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
- Eviden¢ni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem
- Oznameni rodict — vyzvedavani ditéte
- Prihlasku ke stravovani
- Potvrzeni o tom, Ze se dit€ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, mé doklad,
Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Na zaklad¢é zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matefské Skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k ptedSkolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem

561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdé€lavani
(Skolsky zakon).

PRAVA A POVINNOSTI DITETE
Dité ma pravo:
- Aby mu ve spolecnosti byla poskytnuta ochrana.
- Byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny.
- Na emoc¢né kladné prostiedi, projevovani lasky
- Byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrustat ve zdravého télesné i duSevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, pravo rozvijet vSechny své
schopnosti a nadéani, pravo hrat si, prdvo na soukromy).
- Byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii sviij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt pfipraven na
svobodu jednat a zit svym vlastnim zpiisobem.



- Na adaptacni rezim, dostatecny prostor na sdileni svych zéazitkti vybér Cinnosti dle
vlastni volby.
- Nauspokojovani vsech svych potieb.

PRAVA A POVINNOSTI MS
MS ma povinnost:

V oblasti vychovy a vyuky:

- Navazuje na vychovu déti v rodin€, ve spolupréci s rodi¢i vyviji aktivity a organizuje
¢innosti ve prospéch déti, ke vSem détem uplatituje rovny piistup, nedopousti se
diskriminace.

- Napoméha rodin¢ pii vychové déti predskolniho veéku, podporuje zdravy télesny,
psychicky a socialni vyvoj ditéte, vytvaii podminky pro jeho individualni osobnostni
T0ZVO0j.

- Vytvaii zakladni pfedpoklady pro celoZivotni vzdélavani déti.

- Na zéadost rodice poskytuje nebo zprosttedkovava odborné konzultace pii vychové
ditéte.

- Pedagog informuje rodi¢e o rozvoji ditéte, jeho projevech v kolektivu, zménach
zdravotniho stavu a dalSich dualezitych skutecnostech

- Veskeré sdélené informace o ditéti a rodin€ stfezi jako sluzebni tajemstvi — s vyjimkou
organu statni spravy.

V oblasti zdravi a bezpecnosti déti:

- Za bezpednost déti v MS odpovidaji po celou dobu vychovné prace pedagogické
pracovnice, a to od doby prevzeti ditéte od jeho zastupce az do doby predani ditéte rodici
nebo osob¢ jim povéiené.

- Skolni iraz musi s rodi¢em projednat v den, kdy k nému doslo.

- Klima Skoly podporuje psychickou pohodu déti a nedava podnéty pro vznik Sikany, o
negativnich projevech déti jsou rodice informovani, fesi se nedokladné.

V oblasti informaci o provozu:
- Informace o déni v MS sdéluje $kola rodi¢tim vyvéskami na nasténkach.
- Terminy pferueni provozu v dob& prazdnin oznamuje MS rodi¢im alespoit 14 dni
pfedem vyvéskou uvnitt budovy.

MS ma pravo:
Pf¥i ukoné¢eni dochazky, poplatky:
- Rozhodne-li se rodi¢ ukoncit dochazku ditéte, musi své rozhodnuti sdélit feditelce nebo
zastupkyni MS v pfedchazejicim kalendainim mésici.

Reditelka ukon¢i dochazku ditéte:
- Ve zkuSebni dobg, pokud dité neni schopno se pfizptisobit podminkam MS.
- Na doporuceni 1ékate, PPP nebo SPC.
- Porusuji-li rodice opakované vaznym zplisobem fad Skoly.
- Neplati-li rodi¢e opakované a v plném rozsahu platby.



ZACHAZENI S MAJETKEM MS
Chovani déti p¥i zachazeni s majetkem MS v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v MS zajistuji pedagogiéti pracovnici, aby déti zachazely
Setrné s ucebnimi pomtickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly
ostatni majetek MS. Pozornost vénujeme dodrzovani dohodnutych pravidel chovani déti.

Povinnosti zakonnych zastupcii p¥i zachazeni s majetkem MS pfi jejich pobytu v MS

Po dobu pobytu v prostorach matei'ské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek MS a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlésili tuto skutecnost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

ZABEZPECENI BUDOVY MS

Skolni budova je volné p¥istupna zvenéi pouze v dobé stanovené pro pfijimani déti. Kazdy
z pracovnikll Skoly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou
zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech tnikovych vychodi.

Dalsi bezpecnostni opatieni
Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu, koufeni, pouzivani

nepovolenych elektrickych spotfebici, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, ktera
k tomu nejsou urcena.



